HANINGE
BOSTADER

Haninge Bostidder soker en Uthyrare med forvaltningskompetens
Vill du arbeta i en roll dir du kombinerar kundkontakt, uthyrning och daglig forvaltning —
och samtidigt bidra till trygghet, trivsel och service i toppklass for Haninges invanare? Nu
soker vi en strukturerad och serviceinriktad Uthyrare med férvaltningskompetens till vart

team!

Haninge Bostider AB ir ett allminnyttigt bostadsbolag i Haninge kommun. Vi dger och
forvaltar fastigheter fran Tungelsta och Dalaré i soder till Vega och Vendelso i norr. Haninge
Bostdiders uppgift dir att bygga och erbjuda trivsamma ligenheter i trevliga boendemiljéer. Vi
dger och forvaltar ca 2 500 ligenheter. Hir finns framtidstro, gemenskap och laganda, god
ekonomi och en stor méjlighet att fa utveckla och utvecklas. Med Haninge Bostiders starka
virdegrund och med hdllbarhetsfrdgorna i centrum har bolaget siktet instdillt pa att vara den
attraktivaste hyresvirden pd Sodertorn.

Vill du utveckla och utvecklas med oss?
Hos oss blir du en del av Haninges Allméinnyttiga bostadsbolag. Hiyr fir du en arbetsmiljo med engagerade
medarbetare och chefer dir du uppmuntras att Sitta laget framfor jaget, ta initiativ och att ta hjilp av

rutiner och processer.

Hos oss tycker vi om att arbeta mot tydliga mal och hitta nya vagar for att na nya hojder. Vi tror

pa kraften och kreativiteten hos vara medarbetare.

Om tjansten

Som Uthyrare med forvaltningskompetens har du ett operativt ansvar for vara seniorlagenheter
samt besiktning och hantering av andra objekt som kommunen hyr av oss. Du ansvarar for att
uthyrning, administration och den praktiska hanteringen av ldagenheter sker strukturerat,

affarsmassigt och serviceinriktat.

Du har manga kontaktytor och arbetar nara bade hyresgaster, entreprendrer och interna
avdelningar. Rollen kréver ett tryggt kundbemotande och hog servicegrad. Allt arbete ska
bedrivas med kunden i fokus och med en affarsmassig, trygg och losningsorienterad approach.
Att samarbeta med andra kommer naturligt for dig. I din roll har du ménga kontaktytor, du
samordnar och foljer upp, vilket gor att det dven ar viktigt att du har latt for att kommunicera och
gora dig forstadd. Du har eget ansvar for problemlosning i den dagliga forvaltningen och
uthyrningen. Befattningen kraver ocksa noggrannhet, struktur, kostnadsmedvetenhet,
servicekdnsla med professionellt och serviceinriktat kundbemdtande och prestigeldshet. I
ansvaret ingar ocksa att hantera nycklar, visningar, koordinera felanmalningar och bidra till att

administrativa rutiner kring boendet fungerar effektivt och korrekt.
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Ansvarsomrade och befogenheter

I rollen ansvarar du for den 16pande hanteringen av bolagets seniorlagenheter och 6vriga
tilldelade lagenheter. Arbetet omfattar uthyrning, visningar, administration samt genomfoérande
av lagenhets-, stad- och underhallsbesiktningar. Du hanterar hyresgastkontakter, felanmalningar
och klagomal samt arbetar aktivt for att bidra till trygghet, trivsel och hog kundnéjdhet i
fastigheterna.

Du bestaller och f6ljer upp tjanster och entreprenader kopplade till lagenhets- och
fastighetsunderhall samt godkanner, kontrollerar och konterar fakturor. I rollen ingar dven att
bidra i budget- och prognosarbete samt att arbeta i nara samverkan med kollegor inom Haninge

Bostader AB och inom Haninge kommun.

Du har befogenhet att sjalvstandigt fatta beslut i den dagliga forvaltningen och uthyrningen
utifran bolagets policys och riktlinjer.

Da vi ar ett mindre fastighetsbolag forekommer dven andra arbetsuppgifter, vilket ger dig

mojlighet att bidra brett och utvecklas inom flera omraden.

Vi soker dig som har:
o Eftergymnasial utbildning fastighetsforvaltning, fastighetsdgaransvar, hyreslagen,
ekonomisk uppfoljning eller likvardig erfarenhet fran branschen
e Erfarenhet av uthyrnings- och administrativa processer.
e Goda kunskaper och forstaelse for juridik kopplat till boende- och hyresfragor.
e Erfarenhet av att driva utvecklingsarbete.
¢ Goda kunskaper och erfarenhet att arbeta processtyrt och med standiga forbattringar.
e Mycket god formaga att uttrycka sig i tal och skrift.
¢ Goda kunskaper av Officepaketet och fastighetssystem.

e B-korkort kravs.

Intresserad?
Pa Haninge Bostader erbjuder vi:
e Mojlighet till semestervaxling
e Lunchférman
e Friskvardsbidrag
e Halsokontroll vartannat ar

¢ Kompetensutveckling
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e Massage

Praktisk information:
e Placering: Haninge.
e Anstéllningsform: Heltid med 6 manaders provanstéllning.
o Tilltrdde: Omgéende eller enligt 6verenskommelse.

Ansokan

Skicka CV och personligt brev till rekrytering@haningebostader.se senast 21/3. Intervjuer sker
l6pande, sa vanta inte med att skicka in din ansdkan. Skriv Uthyrare med
forvaltningskompetens i amnesraden.

Vilkommen med din ansdkan redan idag och bli en del av vért team pa Haninge Bostédder!
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